
 
 

 
 

Klinik für Kinderneurologie und Sozialpädiatrie 
Kinderzentrum Maulbronn gGmbH 

Knittlinger Steige 21 
75433 Maulbronn 

Telefon: 07043 / 16-0 
Telefax: 07043 / 16-1340 

 
www.kize.de 

 

Das Kinderzentrum Maulbronn, Klinik für Kinderneurologie und Sozialpädiatrie, ist ein überregional anerkanntes Fachzentrum in  
Baden-Württemberg mit einem Sozialpädiatrisches Zentrum (SPZ) mit ca. 8.000 Fällen / Jahr und einer Klinik mit 51 Betten auf einer Kinder- und Jugendlichen Station 
sowie zwei Eltern-Kind-Station. 
  
Wir behandeln Kinder/ Jugendliche (0 - 17 Jahre) mit neurologischen, psychosomatischen und psychischen Erkrankungen, Entwicklungs-störungen und Behinderungen 
sowie Kinder mit Traumata bzw. sozial-medizinischen Problemen (Kinderschutz, Krisenintervention). 

 
 

IHRE AUFGABEN BEI UNS: 
 

 Begrüßung und Anmeldung von 
Patienten und Besuchern 

 Betreuung der Telefonzentrale 

 Administrative Patientenaufnahme über 
unser Krankenhausinformationssystem 
ORBIS (stationär und ambulant) 

 Kontakt mit Patienten, Krankenkassen 
und Angehörigen 

 Postbearbeitung 

 
 

 

 

 

WIR ERWARTEN: 

 Eine kaufmännische Ausbildung 
oder Ausbildung zur Medizinischen 
Fachangestellten 

 Umfassende Kenntnisse im Umgang mit 
der EDV, insbesondere mit dem 
Krankenhausinformationssystem ORBIS 
sind von Vorteil 

 Sie arbeiten jederzeit kunden- und 
serviceorientiert und überzeugen durch 
Ihr freundliches Auftreten 

 Sie sind teamfähig und flexibel bei der 
Dienstplangestaltung in Bezug auf 
Urlaubs- und Krankheitsvertretung 

 

WIR BIETEN: 

 Tarifliche Eingruppierung inkl. aller 
Zulagen und Sonderzahlungen nach 
Tarifvertrag AVR- Württemberg 
(analog TVÖD VKA), betriebliche 
Zusatzversorgung 

 kollegiales Betriebsklima und ein 
offenes und engagiertes Team in 
moderner Arbeitsatmosphäre  

 Die Möglichkeit zur individuellen 
Weiterentwicklung und Fortbildung 

 Attraktive Arbeitszeitregelungen  

 JobRad und Mitarbeiterangebote 

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n  
 

MFA (M/W/D) ZENTRALES PATIENTEN- UND ERLÖSMANAGEMENT 
STANDORT: MAULBRONN 

INTERESSIERT? 
Dann schicken Sie Ihre Bewerbung an bewerbung@kize.de. 
Fragen beantwortet Ihnen gerne Frau Himmelsbach-Ihli (E-Mail: h.himmelsbach-ihli@kize.de). 

mailto:bewerbung@kize.de

